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ORDENANZA MUNICIPAL N° 07 -2011-MDM/C

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARA, PROVINCIA DE
COTABAMBAS, REGION APURIMAC,;

POR CUANTO:

El Concejo Municipal, en Sesion Ordinaria de fecha 03 de julio del afio dos
mil once, ha debatido y aprobado el proyecto de Ordenanza, que aprueba el
Reglamento de Procedimientos de Altas, Bajas y Enajenaciones de Bienes
Patrimoniales Mobiliarios de la Municipalidad Distrital de Mara;

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales, son entidades bésicas de la organizacion territorial
del Estado y canales inmediatos de participacion vecinal en los asuntos publicos, son
promotoras de desarrollo local, con personeria juridica de derecho publico y plena
capacidad para el cumplimiento de sus fines, que goza de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. Autonomia que radica
en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con
sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el régimen juridico de los bienes de propiedad municipal, los privilegios,
restricciones y obligaciones que tiene, respecto de su saneamiento, adquisicion,
disposicion y administracion, asi como los procedimientos para el ejercicio de los
atributos que le confiere el dominio se rigen por sus Leyes y Ordenanzas y
supletoriamente por las normas del Reglamento General de Procedimientos
Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal; aprobado por D. S. N° 154-2001-
EF;

Que, de conformidad a lo prescrito en el Articulo 9, numeral 29) de la Ley
Organica de Municipalidades, es atribucién del Concejo Municipal, aprobar el
régimen de administracion de sus bienes y rentas, asi como el régimen de
administracion de los servicios locales;

Que, el Articulo 59 de la Ley N° 270972, prescribe que los bines municipales
pueden ser transferidos, concesionados en uso o explotados, arrendados o modificado
su estado de posesion o propiedad mediante cualquier otra modalidad, por acuerdo
del Concejo Municipal;

Cualquier transferencia de propiedad y concesion sobre bienes municipales se
hace a traves de subasta publica, conforme a Ley;

Estos acuerdos deben ser puestos en conocimiento de la Contraloria General de
la Republica en un plazo no menor de siete dias, bajo responsabilidad; concordante
con los articulos 64, 65, 66, 67 y 68, de la acotada Ley;

Por las razones legales expuestas, el Concejo Municipal en uso de las
atribuciones conferidas por el Articulo 9, Inc.8) y Articulo 40 de la Ley Orgénica de
Municipalidades N° 27972, aprob6 por Unanimidad, la siguiente;



ORDENANZA:

REGLAMENTOS GENERAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALTAS, BAJAS Y
ENAJENACIONES DE BIENES PATRIMONIALES MOBILIARIOS Y OTROS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MARA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento tiene por objeto, normar y reglamentar la
organizacion, atribuciones y responsabilidad del Comité de Altas, Bajas y
Enajenaciones de Bienes Patrimoniales Mobiliarios de la Municipalidad Distrital de
Mara. De igual manera establece las normas y procedimientos que reglamenten su
funcionamiento.

ARTICULO 2.- Para los fines del presente reglamento se entiende como bienes
patrimoniales mobiliarios, todos aquellos recursos materiales que han sido adquiridos
con recursos presupuestales municipales o adjudicados en propiedad municipal,
donados, legados, sobrantes, fabricados en los talleres y los productos obtenidos en la
actividad administrativa de las dependencias de la municipalidad, en estricta
ejecucion de las actividades encomendadas.

ARTICULO 3.- EL ALTA. - Es el procedimiento consistente en la incorporacion fisica
y contable de bienes muebles al patrimonio de la Municipalidad, dentro de los treinta
dias de decepcionada por la entidad.

ARTICULO 4.- LA BAJA.- La baja es el procedimiento consistente en la extraccion
fisica de bienes muebles del patrimonio de la Municipalidad. Se autoriza mediante
Acuerdo de Concejo, con indicacion expresa de las causales que la originaron, por
mayoria simple.

ARTICULO 5.- LA ENAJENACION.- Es el procedimiento mediante el cual un bien
patrimonial mobiliario dado de baja se dispone en venta, en la modalidad de subasta
publica, debiendo ejecutarse dentro de los plazos establecidos en la resolucion de baja
correspondiente, por el precio que lo represente.

BASE LEGAL
ARTICULDO 6.- En las bajas y ventas de bienes se ejecutan en sujecion a las siguientes
disposiciones legales :
Constitucion Politica del Estado
Ley de Presupuesto al Sector Publico
Ley del Sistema Nacional de Control.
Decreto Ley N° 22056 Sistema Nacional de Abastecimientos.
Decreto Ley N° 22687 Desconcentracion del Sistema Administrativo.
Decreto supremo N° 154-PCM.



Decreto Ley N° 22601 — Agilizacion del Procedimiento que Regula la Enajenacion de
Bienes Fiscales.

Resolucion N° 047-2009-SBN, que aprueba Directiva N° 001-2009/SBN, que regula los
Procedimientos para la Baja, Venta por Subasta Publica y Venta por Subasta
Restringida de los Bienes Muebles en calidad de Chatarra.

Ley 27972 Organica de Municipalidades.

CAPITULO I
DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE BIENES

ARTICULO 7.- EI Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones es el rgano responsable
de evaluar las solicitudes de altas y bajas de los bienes muebles de la municipalidad y
organizar los actos de disposicion de los bienes muebles de la municipalidad. Sus
integrantes son designados por Resolucion de Alcaldia.

DE LA CONFORMACION DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES
DE BIENES DE PROPIEDAD MOBILIARIA

ARTICULO 8.- ElI Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones estara conformado, como
minimo por un representante de cada una de las areas siguientes:

a.- La Gerencia Municipal o el que haga sus veces

b.- Abastecimientos o el que haga sus veces, quien actUa de secretario.

c.- Almacén o el que haga sus veces.

De no existir alguna de estas areas, el Titular de Pliego nhombraré el representante
necesario para completar el minimo, de una de las areas existentes.

El Comité de Bajas y Venta de Bienes Patrimoniales, debe contar con el apoyo de un
profesional, técnico y/o perito experto interno o externo, contratado para tal efecto,
Asesor Contable y Asesoria Legal.

ATRIBUCIONES DEL COMITE DE ALTAS, BAJAS Y ENAJENACIONES DE
BIENES MUEBLES.

ARTICULO 9.- Las funciones son las siguientes:

a. Evaluar las solicitudes de altas y bajas de bienes muebles del patrimonio de la
municipalidad.

b. Recomendar el alta o la baja de los bienes muebles a la Gerencia Municipal y
elaborar el proyecto de resolucion correspondiente.

c. Organizar y presidir los actos mediante los cuales se dispone la enajenacion de
los bienes muebles.

d. Sanear los bienes muebles

e. Ejecutar las acciones de disposicion de los bienes dados de baja

f. Elaborar las Bases Administrativas para la enajenacion de los bienes muebles
de la municipalidad.

g. Solicitar en caso necesario a organismos, dependencias 0 entidades
correspondientes el asesoramiento técnico que pudiera requerir, para el mejor
logro de sus fines.



h. Proponer al Concejo Municipal, cuando las circunstancias lo justifiquen la
modificacion parcial o total del presente reglamento, acompafiando el
respectivo proyecto

i. Otras que le sean inherentes a sus funciones.

DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE BAJA Y VENTAS
ARTICULO 10.- ElI Comité sesionard cada vez que sea necesario para el
cumplimiento de sus funciones sefialadas en este reglamento, a convocatoria de su
presidente y previa citacion por el secretario, con 24 horas de anticipacion. Las
sesiones se llevaran a cabo teniendo en cuenta lo siguiente:

a. La concurrencia de los miembros titulares del comité serd de caracter
obligatorio, salvo los casos de enfermedad u otros impedimentos de fuerza
mayor debidamente justificados, en cuyo caso concurrira un miembro
suplente.

b. Habréa quorun cuando asistan tres miembros.

c. El voto es obligatorio y no se aceptaran abstenciones. Los votos en contra
serdn debidamente fundamentados, dejando constancia de ello en acta
respectiva.

d. Los acuerdos seran adoptados por mayoria simple, teniendo el presidente voto
dirimente.

e. El comité llevara obligatoriamente un libro de actas debidamente legalizado y
bajo responsabilidad del secretario, en el cual se asentara suficientemente
detallado el desarrollo de las sesiones y los acuerdos adoptados,. Firmando a
continuacion los miembros asistentes.

f. Los acuerdos adoptados sometidos a consideracion de sesion de concejo para
su aprobacion u observacion. De ser observados previa devolucion de los
antecedentes, el comité procederd a la reconsideracion o a su confirmacion
debidamente fundamentado, debiendo el comité someterse a dicho acuerdo de
concejo, siempre y cunado este enmarcado dentro del marco legal permitido.

g. El presidente es el encargado de dar cumplimiento de los acuerdos tomados
por el comité, una vez aprobados por sesion de concejo.

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL ALTA
ARTICULO 11.- ElI Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones evaluara la
documentacién necesaria para la incorporacion de los bienes muebles al
patrimonio de la Municipalidad, emitird un acta de acuerdo del Comite y elevard el
proyecto de Resolucion a la Alcaldia , quien aprobara la incorporacion de bienes
muebles al Registro Patrimonial de la Municipalidad.

CAUSALES PARA EL ALTA
ARTICULO 12.- El alta de bienes muebles procede por las causales siguientes:
Saneamiento de bienes muebles
Permuta
Donacion
Reposicion
Fabricacion, elaboracién o manufactura de bienes muebles
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f. Reproduccion de semovientes
g. Cualquier otra causal, previa opinion favorable del Comité de Gestion
Patrimonial o del que haga sus veces.
ARTICULO 13.- Los bienes muebles que no cuenten con valorizacion, deberan ser
tasados para su ingreso al patrimonio de la Municipalidad.

CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA DE BIENES
ARTICULO 14.- ElI Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones evaluara la
documentacion necesaria para la baja de los bienes muebles del patrimonio de la
Municipalidad, emitird un acta de acuerdo del Comité y elevara el proyecto de
Resolucion a la Alcaldia, quien aprobara la baja de bienes muebles del Registro
Patrimonial de la Municipalidad.

CAUSALES PARA LA BAJAS DE BIENES
ARTICULO 15.- Son causales para solicitar la baja de los bienes muebles, lo
siguiente:
Estado de excedencia.
Obsolescencia técnica, en caso de maquinarias y equipos diversos.
Mantenimiento o reparacién onerosa
Pérdida, robo o sustraccion.
Destruccion o siniestro
Permuta
Reembolso o reposicion
Cuando el semoviente sobrepase su periodo reproductivo, padezca enfermedad
incurable, sufra lesiones que lo inhabiliten permanentemente, 0 muera.
Cualquier otra causal, previa opinion favorable del Comité de Altas, Bajas y
Enajenaciones.
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ARTICULO 16.- DEL PROCEDIMIENTO:

a. Las solicitudes de bajas seran presentados con la firma del solicitante y/o con la
vizacién de los jefes de area, al respectivo comité de bajas y ventas, debiendo ir
sustentado con sus correspondientes documentos probatorios en caso no estarlo
seran devueltos.

b. Las solicitudes de baja por las causales en los literales a) y b) del articulo 11, se
sustentardn con informes técnicos evacuados por personal especializado o
avalados por un técnico o profesional en la materia, en los que se indicara en
forma detallada, las caracteristicas generales del bien, el estado actual, el
motivo de la baja, el costo aproximado de reparacibn o mantenimiento.
Reposicion, si asi amerita, conclusiones econdémicas y técnicas que motivaron la
baja del bien.

c. La solicitudes de baja por causal sefialada en el literal d), del articulo 11, se
sustentaran con copia certificada de la denuncia policial, el resultado de la
investigacion judicial o policial practicada y el informe efectuado en primera
instancia por el respectivo jefe de la oficina, determinando si existe o no
responsabilidad de parte del trabajador que ha sufrido sustraccion.



d. Las solicitudes de baja por la causal sefialada en el literal g) del décimo, se
sustentaran con los informes expresos evacuados por la persona encargada del
area de control patrimonial o el jefe de la oficina de abastecimientos y por el
jefe de la oficina en la cual estuvo asignado el bien perdido, indicando su
conformidad o no conformidad de reposicion con bien similar igual o
equivalente, pudiéndose dar el caso de reposicion econdmica justipreciada para
posterior adquisicion del bien en estado nuevo, debiendo ser visado el informe
y conformidad por el gerente municipal.

e. El respectivo comité de baja y ventas, en sesion tomaran conocimiento de las
solicitudes presentadas cuyo resultado lo expresard a través de acuerdos
poniendo en consideracién de Alcaldia.

f. A mérito de los acuerdos aprobados por el Comité, Alcaldia solicitar al
Concejo Municipal la expedicion del Acuerdo respectivo, que apruebe la baja
decidida, el destino final de los bienes, encargandose al comité la ejecucion del
acuerdo adoptado.

g. El Comité en cumplimiento del Articulo precedente elaborard la relacion
pormenorizada de dicho bien (es), indicando claramente el codigo, nUmero de
inventario de cada uno de ellos, sus caracteristicas propias, el precio de
inventario, el precio base para remate fijado mediante tasacion y la ubicacion
del lugar donde estos se encuentren fisicamente
para que se pueda verificar, lotizar o programar la subasta publica
correspondiente, si fuera el caso.

h. Los bienes que resultaren perdidos , sustraidos por descuido o por negligencia
del o de los trabajadores que lo tuvieron en uso, con los antecedentes que
determinen su responsabilidad seran repuestos a cargo de estos con bienes de
modelo, tipo y caracteristicas iguales o similares o a la modalidad sefialada en
el literal d), expidiéndose para tal efecto, la respectiva resolucion de Alcaldia.
Dicha reposicion se hard dentro de un plazo méximo de 45 dias calendario,
debiendo entregarlo mediante acta, a la persona encargada del control
patrimonial o al jefe de Abastecimientos, quien elevara el informe
correspondiente al respectivo comité de bajas y ventas.

i. Si transcurrido el plazo en el articulo anterior el o los trabajadores
responsables no hubieren cumplido con la reposicion del bien, la persona
encargada del area de control patrimonial o el jefe de Abastecimientos,
informara a la gerencia municipal para que al amparo de la resolucion que
dispone tal acto, comunique este hecho a la oficina de contabilidad o unidad
gue haga sus veces y con la aceptacion de los trabajadores aludidos proceda al
descuento correspondiente de acuerdo al valor actualizado de los bienes
perdidos, sustraidos o destruidos, el cual podra efectuarse hasta en tres
armadas mensuales, segun el monto. En caso de que dicho descuento no pueda
ser aceptada por el o los trabajadores responsables la persona encargada del
control patrimonial o el jefe de abastecimientos, elevard el informe
correspondiente con los actuados a la gerencia municipal o el que haga sus
veces, la que en coordinacion con la unidad de personal tomara las acciones
pertinentes.

J. En el caso excepcional que no existieran bienes similares a los perdidos,
sustraidos o destruidos, contenidos en una resolucién y previo informe



favorable del comité de bajas y ventas, se aceptara que el o los trabajadores
responsables paguen en efectivo el valor actualizado de los bienes cuyo valor
sera ingresado a la caja municipal. Los antecedentes de este acto servirdn de
sustento para formular la respectiva solicitud de baja.

Los bienes que repongan el o los trabajadores, seran incorporados al
patrimonio municipal como alta de bienes, debiendo los bienes reemplazados
ser dados de baja en base a los respectivos antecedentes.

Los bienes que resultaren deteriorados por descuido o negligencia del o de los
trabajadores que los tuvieron en uso serén reparados por cuenta de estos, para
lo cual la persona encargada del control patrimonial o el jefe de
abastecimientos les cursara la comunicacion correspondiente a

efecto de que se cumplan con esta obligacion, caso contrario, se procedera en la
forma prevista en literal h) de este reglamento.

. Respeto a los bienes solicitados o peticionados a Alcaldia para ser dados de

baja cuyo destino ultimo no hubiere sido decidido por el concejo municipal en
el término de un afo, solicitaran la autorizacién de dicho concejo para
proceder a su destruccion o incineracion en forma directa, en presencia del
Notario Publico o Juez de Paz a falta de este, quien daré fe del acto.

Los materiales e insumos que constituyan bienes de capital, que por su estado
de conservacién u obsolescencia no pudieran ser utilizados dentro de la
municipalidad, previa su calificacion e informe técnico, podran ser dados de
baja de acuerdo a lo establecido en este reglamento.

Los bienes muebles dados de baja deben ser custodiados por la Municipalidad
a través del area respectiva, hasta que se ejecute sus disposicion definitiva.
Durante ese lapso, es responsabilidad de ésta tltima la conservacion adecuada
de dichos bienes.

CAPITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO PARA LA ENAJENACION Y OTROS ACTOS DE
DISPOSICION DE LOS BIENES MOBILIARIOS DE LA MUNICIPALIDAD

ARTICULO 17.- La disposicion de los bienes muebles dados de baja por la
municipalidad, debera ejecutarse dentro de los cinco meses de emitida la Resolucion
de baja correspondiente y es funcion que compete al comité de Altas, Bajas y
Enajenaciones de la Municipalidad.

ARTICULO DECIMO 18.- La venta se sujetara al procedimiento de subasta publica,
siendo el presidente del comité quien actuara como martillero o se contrate para tal
efecto a una persona entendida y con la suficiente capacidad técnica y moral. Esta
subasta se desarrollara teniendo en consideracion los siguientes pasos:

Nooak~wdpE

Tasacion del bien

Convocatoria a la subasta publica
Capacidad para ser postores
Reglas comunes a la subasta

Acto de la subasta publica

Nueva convocatoria

Nulidad de subasta



ARTICULO 19.- La tasacion del bien estar4 a cargo de un perito que el comité
designe, debiendo este elevar su informe en el plazo que el comité sefale.
ARTICULO 20.- Aprobada la tasacion por el comité el presidente, convocara a
subasta publica. La convocatoria se anuncia en el Diario Oficial el Peruano o en el
Diario Judicial de la region, por tres dias consecutivos, Ademas de la publicacién del
anuncio, debe publicarse avisos de la subasta en un lugar visible del palacio
municipal, bajo responsabilidad del secretario del comité. EIl aviso de la subasta
publica deberéa contener:

1. El bien a rematar, su descripcion y sus caracteristicas

2. Elvalor de tasacion y el precio base

3. Ellugar, diay hora de la subasta

4. EIl nombre del presidente del comité o quien haga sus veces, quien efectuara la

subasta.
5. El porcentaje que debe depositarse para participar en la subasta.

ARTICULO 21.- Se admitird como postor a quien antes de la subasta haya depositado
en efectivo a la tesoreria de la municipalidad o en cheque de gerencia girado a nombre
de la municipalidad, el 10% del valor de tasacion del bien o bienes, segiin sea su
interes, no pudiendo participar en dicho acto el funcionario, servidor, regidor de la
municipalidad. A los postores no beneficiados se les devolvera el integro de la suma
depositada al terminar la subasta.

ARTICULO 22.- En el acto de la subasta publica se observara las reglas siguientes:

1. La base de la primera postura seré el equivalente al monto base fijado en la
publicacién y asi en forma ascendente, si en el acto de subasta no existiera
oferta superior ha dicho monto base, se procedera ha subastar poniendo como
nuevo monto, las dos terceras partes del valor de la tasacion, no admitiéndose
oferta inferior, en tal caso se procedera a levantar acta de tal hecho, debiendo
el comité en sesion, evaluar remitiendo sugerencias y/o recomendaciones a
Alcaldia dentro de 10 dias de tala acto.

2. Cuando la subasta comprenda méas de un bien se debera preferir a quien o
quienes ofrezcan adquirirlos conjuntamente, siempre que el precio no sea
inferior a la suma de las ofertas bases individuales.

ARTICULO 23.- El acto de la subasta se inicia a la hora sefialada con la lectura de

la relacion de bienes y condiciones de la subasta, prosiguiéndose con el anuncio

por el presidente del comité de las posturas a medida que se efectlen. El comité
adjudicara el bien al que haya hecho la postura mas alta, después de un doble
anuncio del precio alcanzado, sin que sea hecha una mejor, con lo que la subasta
del bien queda concluido, debiendo realizarse el pago en el mismo acto y la

respectiva entrega del bien al adjudicatario; para tal efecto se tomara como pago a

cuenta el monto depositado antes de la subasta.

ARTICULO 24.- Terminado el acto de subasta el secretario del comité extendera

acta de la misma que contendra:

1. Lugar, fechay hora del acto

2. Nombre del postor y las posturas efectuadas

3. Nombre del adjudicatario

4. La cantidad obtenida



El acta deberda ser firmada por los integrantes del comité y por el o los
adjudicatarios.

ARTICULO 25.- Si en la primera convocatoria no se presentaren postores, se
convoca a una segunda, en el que el monto base se reducird en un 20 %. Sien la
segunda convocatoria tampoco se presentaren postores, se procedera de
conformidad al presente reglamento.

ARTICULO 26.- La nulidad de la subasta solo procede por los aspectos formales
de esta y se interpone dentro del tercer dia de realizado el acto. Tal pericdn no
motiva la suspension del acto, debiendo asentarse tal hecho en el libro de actas.

CAPITULO V
VENTA DIRECTA MOBILIARIA

ARTICULO 27.- La venta directa de los bienes muebles dados de baja del
patrimonio municipal podra efectuarse, cuando realizada por segunda vez una
subasta publica, determinados bienes no hubieran sido adjudicados a postor
alguno.

La municipalidad aprobara mediante Resolucion de Alcaldia, la realizacion de la
venta directa de bienes muebles,. cuando se presente el supuesto previsto en el
parrafo anterior. El Alcalde deberd dar cuenta al Concejo Municipal de la
Resolucion de autorizacién de venta directa, diez dias antes de la apertura de
sobres.

ARTICULO 28.- Las Bases Administrativas para la realizacion de las ventas
directas seran aprobados por Resolucion de Alcaldia.

ARTICULO 29.- La Municipalidad publicara en el Diario de circulacion Regional,
por una vez, la convocatoria a venta directa. Si en el lugar en el que se va realizar
la venta no existiera medio escrito alguno, la convocatoria se llevard a cabo a
través de cualquier medio de comunicacion masiva existente en la zona.
ARTICULO 30.- La Municipalidad debera invitar a ofrecer, a por lo menos tres
postores.

ARTICULO 31.- Las ofertas se realizaran en sobre cerrado, las mismas que seran
decepcionadas por el Notario Publico o Juez de Paz designado por la
Municipalidad, hasta 24 horas antes de la fecha sefialada para la apertura de los
sobres, a fin de determinar la fecha cierta de su recepcion.

ARTICULO 32.- EI Comité de Saltas, Bajas y Enajenaciones se encargara, en la
fecha fijada, de abrir los sobres y otorgard la buena pro al postor que haya
presentado la mejor oferta. De presentarse dos o mas con el mismo monto, se
adjudicard el bien a la primera oferta decepcionada.

ARTICULO 33.- EI Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones elaborara un Acta
donde conste el resultado de las adjudicaciones realizadas mediante el
procedimiento de venta directa, la misma que sera suscrita por los miembros del
mencionado Comité y el Notario Publico o Juez de Paz, debiendo publicarse el
resultado de las adjudicaciones en un lugar visible de la municipalidad.
ARTICULO 34.- El producto de la venta ejecutada se destina como recursos
propios de la Municipalidad, con deduccion de los gastos en que haya incurrido la
municipalidad para su realizacion.



CAPITULO VI.
VENTA POR SUBASTA PUBLICA MOBILIARIA

ARTICULO 35.- El Concejo Municipal autorizara la venta en subasta publica de

los bienes dados de baja, cuyo precio base supere las Cinco (05)INCO U.L.T..

Cuando el precio base sea inferior a los Cinco (05) U.I.T. la Alcaldia aprobara

directamente la venta en subasta publica, previo informe favorable del Comité de

Altas, Bajas y Enajenaciones.

ARTICULO 36.- La venta por subasta Publica puede realizarse mediante sobre

cerrado, a viva voz o combinando ambas modalidades.

ARTICULO 37.- En las bases administrativas de la venta por subasta publica se

determinan, como minimo, los siguientes aspectos:

a. Modalidad de la venta por subasta publica

b. Relacion de bienes a subastarse

c. Caracteristicas de los bienes

d. Precio base para las ofertas

ARTICULO 38.- La Municipalidad publica mediante Resoluciéon de Alcaldia la

venta mediante subasta publica:

a. Aprobando la realizacion de la venta por subasta publica cuando corresponda.

b. Aprueba las bases administrativas para la realizacion de la venta por subasta
publica, en las que se consignara el monto que los postores deberan depositar a
favor de la municipalidad en calidad de garantia

c. Designara el Martillero Publico o el Juez de Paz ante el cual se llevara a cabo
la subasta

d. Sefalara la fecha, horay lugar de realizacion de la venta por subasta publica.

ARTICULO 39.- La convocatoria para la venta de subasta publica sera efectuado

por la municipalidad mediante el diario de circulacion regional. De no existir

medios de comunicacion escrita en la localidad donde se llevara a cabo la subasta,

esta deberd publicitarse por otro medio de comunicacion masiva con una

anterioridad, como minimo de cinco dias antes de la realizacion de la subasta. El

mismo procedimiento se utilizara para la segunda convocatoria a la venta por

subasta publica.

ARTICULO 40.- La venta por subasta publica se realizara con la intervencion de

un martillero publico. De no existir un Martillero Publico en la localidad donde se

llevara a cabo la subasta publica, esta sera dirigida por el Juez de Paz de la zona.

ARTICULO 41.- ElI Martillero Publico sera designado por el Comité de Altas,

Bajas y Enajenaciones, teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

a. Debera estar inscrito y habilitado en el Registro de Martilleros Publicos de la
Superintendencia Nacional de los Registros Publicos.-

b. No debe haber dirigido mas de dos ventas por subasta publica consecutivas
para la misma municipalidad durante un mismo afio.

ARTICULO 42.- La Municipalidad debera celebrar contrato de prestacion de

servicios con el Martillero Publico, en el que se debera considerar las siguientes

obligaciones a cago de este ultimo.

a. Sus honorarios profesionales, los que no podran exceder del 3% del producto
de la venta efectiva, incluidos los impuestos de Ley.



b. Si por razones de fuerza mayor sobrevinientes no pudiese dirigir la venta por
subasta publica, debera comunicar su renuncia debidamente sustentada a la
municipalidad con una anticipacion no menor de 48 horas a la realizacion de la
subasta.

c. Debe elaborar el Acta de Subasta remitiéndolo a la Municipalidad,
conjuntamente con la liquidacién respectiva, en un plazo no mayor de cinco
dias contados a partir de la realizacion de la subasta. Lo dispuesto en el
presente
articulo es de aplicacion par el Juez de Paz encargado de dirigir la venta por
subasta publica, en lo que le fuera pertinente.

ARTICULO 43.- En caso de renuncia del Martillero Publico o del Juez de Paz

designado, la municipalidad designara mediante Resolucion su respectivo

reemplazante.

ARTICULO 44.- De no presentarse al acto publico el martillero pablico o el Juez

de Paz designado, el Presidente del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones

dirigira la venta por subasta publica en presencia de Notario Publico o Juez de

Paz en ejercicio al momento de la subasta.

ARTICULO 45.- El director de la venta por subasta publica elaborara un Acta de

la subasta publica en la que se consignar@;

Fecha, hora, lugar de la realizacion de la subasta

Caracteristicas de los bienes subastados

Nombres de los adjudicatarios

Precio por el que fueron adjudicados los bienes

Firma de los intervinientes

Constancia de la designacion del Presidente del Comité de Altas, Bajas y

Enajenaciones como Director de la venta por subasta publica, de ser el caso.

g. Visacion de los miembros del Comité de Altas, Bajas y Enajenauones

ARTICULO 46.- El dinero de la venta por subasta publica sera recaudado por el

Martillero Pablico, quien debera descontar el porcentaje correspondiente a sus

honorarios, efectuado esta deduccion, el producto resultante debera ser entregado

a la Municipalidad en efectivo o mediante un cheque de gerencia bancaria.

Si la venta por subasta publica es dirigido por el Juez de Paz o por el Presidente

del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones, la Municipalidad sera la responsable

de la recaudacion del dinero obtenido.

ARTICULO 47.- Los bien adjudicados cuyo precio haya sido debidamente

cancelado, seran entregados en el plazo sefialado en las Bases Administrativas de

la venta de subasta publica.

ARTICULO 48.- Si el adjudicatario no retira los bienes en el plazo anteriormente

sefialado, perderéa su derecho a reclamarlo, asi como el monto depositado a favor

de la Municipalidad, quedando el bien bajo la administracion de la entidad, quien
encargara de determinar su destino final.

ARTICULO 49.- Para la realizacion de la segunda venta por subasta publica, los

bienes cuya adjudicacion fue declarada desierta por falta de postores y los bienes

abandonados, seran castigados en un 20% respecto del precio base de la primera
convocatoria.
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CAPITULO VI
PERMUTA MONILIARIA



ARTICULO 50.- La Municipalidad podra intercambiar bienes muebles con otras
entidades puablicas o privadas

ARTICULO 51.- Reglas aplicables a la permuta.

La permuta mobiliaria interestatal, asi como la estatal privada se rigen por las
normas de adquisiciones y contrataciones en lo que le fuere de aplicacion y por el
presente reglamento.

ARTICULO 52.- Permuta mobiliaria estatal privada.

La permuta mobiliaria estatal - privada se realizard cuando esta otorgue un
beneficio tecnologico o econdmico a la Municipalidad y sera aprobado por el
Concejo Municipal, siempre y cuando se cuente con un informe favorable sobre el
beneficio al que se hace mencidn en este articulo.

ARTICULO 53.- Permuta directa:

Excepcionalmente, si los bienes muebles permutables son insustituibles vy
especializados, la municipalidad podra realizar permutas directas con las
formalidades que mediante directiva aprobada por el Concejo Municipal.
ARTICULDO 54.- Conversion monetaria

La municipalidad debera efectuar una conversidon monetaria del bien a ser
permutado, conforme a las disposiciones del presente Reglamento, la misma que
debera ser aprobado por el Concejo Municipal.

ARTICULO 55.-Valorizacion de los bienes permutables.

Los bienes muebles permutables deben ser valorizados por profesionales
competentes en la materia, debiendo dejar constancia de dicha valorizacion en el
informe mencionado en el articulo anterior.

ARTICULO 56.- Cuando exista diferencia de valores entre los bienes muebles
permutables, no podra permutarse si el valor de tasacion es superior en un diez
10% al valor del bien que reciba como contraprestacion.

CAPITULO VILI.
DONACION MOBILIARIA

ARTICULO 57.- Donacién mobiliaria a favor del Estado.

Las donacion de bienes muebles que se efectlie a favor del Estado, sera aceptada
por Resolucion del Titular de la entidad donataria, salvo disposicién en contrario.
Las resoluciones de aceptacion de donaciones deberan especificar el valor de los
bienes donados.

ARTICULO 58.- Donacion mobiliaria a favor de Entidades Publicas.

La donacion de bienes muebles de la municipalidad a favor de una entidad
publica, se aprobard mediante Acuerdo de Concejo.

ARTICULO 59.- Donacién mobiliaria a favor de entidades privadas.

La donacién de bienes muebles de la municipalidad, a favor de entidades
privadas, sera aprobado por Acuerdo de Concejo.

ARTICULO 60.- Los Acuerdos de Concejo que aprueben las donaciones a las que
alude, los dos articulos anteriores, seran transcritas, sin excepcion alguna a la
Oficina de Control Patrimonial o al que haga sus veces para los fines
consiguientes, dentro de los 20 dias siguientes a su emision.

CAPITULO VIII



INCINERACION Y/O DESTRUCCION

ARTICULO 61.- Incineracion y/o destruccion

La incineracion y/o destruccion son acciones administrativas publicas, por las
cuales se procede a eliminar los bienes muebles de la municipalidad que han sido
dados de baja o cuando no es posible realizar acto de disposicion alguna respecto
de ellos.

ARTICULO 62.- Autorizacion para la incineracion

El acto de incineracion y/o destruccion serd autorizado mediante Acuerdo de
Concejo, previa opinion favorable del Comité de Altas, Bajas y Enajenaciones. El
Acuerdo autoritativo debera consignar la relacién de los bienes, la fecha, hora y el
lugar del acto publico.

ARTICULO 63.- Bienes mueble contaminados.

Los bienes muebles que por su naturaleza o por el uso que ha tenido, esté
contaminados 0 sean agentes potenciales de contaminacion, seran destruidos o
tratados de acuerdo a las medidas sanitarias especificas para cada caso.
ARTICULO 64.- Acta de incineracion y/o destruccion

Culminado el acto de incineracién y/o destruccion, se debera elaborar el acta que
deje constancia de lo ocurrido. EIl Acta serad suscrita por los representantes
designados por la Municipalidad y una copia de la misma, debera ser remitida al
Concejo Municipal en un plazo de diez dias contados a partir de la suscripcion de
la mencionada acta.

CAPITULO IX
REPOSICION DE BIENES MUEBLES
ARTICULDO 65.- Reposicion de Bienes Muebles.
La reposicion de bienes, muebles por siniestro, ejecucidn de contratos de seguro, y
transacciones judiciales, conciliaciones o arbitraje, se llevard a cabo de acuerdo
con lo dispuesto en el presente capitulo, en lo que le fuera de aplicacion.

CAPITULO X
ACTOS DE ADMINISTRACION Y GESTION DE LA PROPIEDAD MUNICIPAL
MOBILIARIA.

AFECTACION EN USO MOBILIARIA
ARTICULO 66.- Afectacion en uso de bienes muebles de propiedad municipal.
Los bienes muebles de propiedad municipal pueden afearse en uso, a titulo
gratuito, a favor de entidades publicas por un plazo méximo de un afio renovable
por una sola vez.
ARTICULDO 67.- Resolucion de Afectacion.
Las afectaciones en uso se aprobardn por Resolucion del Titular de la
Municipalidad dejandose constancia en la misma de:
a. Las caracteristicas de los bienes
b. El valor de los bienes
c. Elestado de conservacion de los mismos
d. El plazo de la afectacion



e. Lafinalidad de la afectacion

ARTICULO 68.- Bienes muebles incorporados al patrimonio municipal.

Los bienes muebles que se incorporen al patrimonio municipal, en virtud de

sentencia firme de u proceso penal, podran ser afectados en uso aplicAndose para

dichas afectaciones las disposiciones especiales que las regulen; y, supletoriamente,

lo dispuesto en el presente reglamento.

ARTICULO 69.- Registro de bienes afectados en uso.

Los bienes muebles afectados en uso a la municipalidad, no pueden ser

incorporados por estas en su patrimonio.

Las entidades beneficiadas son responsables por la permanencia de los bienes que

le han sido afectadas en uso, Yy se encuentran obligados a llevar un registro

especial de los mismos.

ARTICULO 70.- Devolucién del bien mueble afectado en uso.

La entidad publica afectada estd obligada a devolver, el bien afectado al

vencimiento del plazo de la afectacién. sin més deterioro que el de su uso

ordinario.

La Municipalidad podré solicitar la devolucion del bien antes del vencimiento del

plazo, en los siguientes casos.

a. Cuando lo necesiten para la consecucion de sus fines institucionales

b. Cuando exista peligro de deterioro o pérdida del bien de continuar éste en
poder de la entidad publica afectada.

c. Cuando no estén siendo utilizadas o se hubiera variado el fin para el que
fueron afectados.

CAPITULO XI

ARRENDAMIENTO MOBILIARIO
ARTICULO 71.- Arrendamiento
Los bienes muebles de propiedad municipal pueden arrendarse a entidades
privadas o particulares, previa opinion favorable del Concejo Municipal.
ARTICULO 72.- Normas aplicables.
A los contratos de arrendamiento a los que hace referencia el articulo anterior le
sera de aplicacion lo dispuesto en el Sub Capitulo 1, del Capitulo 3, del Titulo 11
del Decreto Supremo N° 154.-2001-EF, y supletoriamente por las Normas del
Cadigo Civil; excepto lo referido al destino de las rentas el mismo que en todo caso
el cien por ciento es destinado a la municipalidad.

CAPITULO XII
CESION EN USO GRATUITA MOBILIARIA

ARTICULO 73.- Cesion en uso gratuita
La municipalidad puede ceder el uso de sus bienes muebles, a titulo gratuito, a
entidades privadas sin fines de lucro, previa aprobacion del Concejo Municipal.
ARTICULO 74.- Condiciones y plazo de la cesion
El concejo Municipal aprueba mediante Acuerdo las condiciones y plazo de la
cesion en uso.

CAPITULO XllI
OTROS ACTOS DE ADMINISTRACION MOBILIARIA



ARTICULO 75.- Otros actos de administracion.

La municipalidad podra realizar otros actos de disposicion, administracion y
gestion que puedan recaer sobre los bienes muebles de su propiedad, en cuyo caso
se aplicaran las normas del Titulo Il del D. S. N° 154-2001-EF, el presente
Reglamento en los que fueran aplicables; y, supletoriamente, las normas del
Cadigo Civil.

CAPITULO X1V

INSPECCIONES Y FISCALIZACION
ARTICULDO 76.- Fiscalizacion
El Concejo Municipal se encuentra facultada a realizar la fiscalizacion sobre la
administracion de los bienes muebles del patrimonio de la municipalidad.
ARTICULO 77.- Objeto de las inspecciones
Las inspecciones patrimoniales se realizaran en base a muestreo, con el objeto de
determinar la existencia fisica, el estado y el uso que se le esté dando a los bienes
de propiedad municipal.
ARTICULO 78.- Inspecciones facultativas
El Concejo Municipal o el Organo de Auditoria, realizara facultativamente
inspecciones durante los procedimientos de disposicion final de los bienes dados de
baja por la municipalidad.
ARTICULO 79.- Obligacion de brindar facilidades.
La municipalidad brindara las facilidades necesarias a los Regidores para la
realizacion de las inspecciones y fiscalizaciones de la propiedad mobiliaria de la
municipalidad.

CAPITULO XV

TASACIONES
ARTICULO 80.- Obligacion de Tasar
Todos los bienes muebles que se encuentren bajo la administracion de la
municipalidad, y, en general, cualquier bien de propiedad de la entidad, deberan
ser tasados cuando se realicen los procedimientos contemplados en el presente
reglamento.
ARTICULO 81.- Marco regulatorio de las Tasaciones
La tasaciones de bienes de propiedad muniicpal mobiliaria deberan efectuarse
siempre al valor comercial utilizandose las normas reglamentarias vigentes en lo
que fuere de aplicacion; y, complementariamente, las técnicas usuales de
valorizacion.
ARTICULO 82.- La municipalidad podra solicitar a otra entidad publica
especializada la tasacion de sus bienes de propiedad.

CAPITULO XVI
SANCIONES
ARTICULO 83.- Obligaciones de imponer sanciones
La municipalidad esta obligada a imponer sanciones a los funcionarios y personal
gue incumplan las disposiciones emitidas por el Concejo Municipal o el Titular de
la entidad
ARTICULO 84.- Aplicacion de sanciones



Las sanciones recomendadas por el conejo municipal o el titular de la entidad, se
aplicaran sin perjuicio de las acciones penales que se tomen a raiz de las denuncias
que se realice, sobre los actos indebidos de administracion y disposicion de los
bienes del patrimonio municipal.

ARTICULO 85.- Extensién de la responsabilidad

Los funcionarios y servidores de la municipalidad, cualesquiera que sea su
categoria, que incumpla la presente norma, seran responsables administrativa,
Civil y/o penalmente, de los perjuicios que irrogue al patrimonio municipal.

CAPITULO XVII
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- En los casos no previstos en el reglamento, sera el concejo municipal
quien precise, absuelva o interprete, asi como cuando exista otras causales sera el
quien decida sobre le destino final de los bienes.

SEGUNDA.- La Gerencia Municipal o el que haga sus veces queda encargada de
velar por el fiel cumplimiento de lo prescrito en los articulados del presente
reglamento.

CAPITULO XVIII

DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERO.- Los tramites o procedimientos de bajas y ventas de bienes que a la
fecha de vigencia del presente se encontrara pendientes de resolver se sujetaran a
las normas y procedimientos previstos en este reglamento.
SEGUNDO.-EI comité de bajas y ventas de bienes patrimoniales queda facultado
para proponer al concejo municipal las modificaciones que sean necesarias
introducir, precisara adecuar o mejorar este reglamento, relacionados con sus
funciones directas, las mismas que deben ser aprobados por acuerdo de concejo.

CAPITULO XIX
DISPOSICIOMN FINAL
PRIMERA.- De conformidad a lo prescrito en la Tercera Disposicion
Complementaria del D. S. N° 154-2001-EF, las acciones de adquisicion,
disposicion, administracion y gestion que efectle la municipalidad respecto de su
patrimonio se rige por sus Leyes y Ordenanzas; y, supletoriamente por las normas
del D. S. N° 154-2001-EF.

POR TANTO:
Mando se Registre, Comunique, publique y Cumpla.

Mara, 2011 julio.



